Номенклатура дел школьной библиотеки

ПАПКА № 1. Нормативно-правовые документы:




- Конституция РФ




- Федеральный закон об образовании.




- Концепция о национальной доктрине.




-Федеральный закон о библиотечном деле.




-  Конвенция ООН о правах ребенка

ПАПКА № 2. Локальные акты:

                           - Положение о библиотеке.

                           - Правила пользования библиотекой учреждения

                           - Должностная инструкция библиотекаря

                            - Паспорт библиотеки.
                            - Трудовой договор

                            - Инструкция об учете библиотечного фонда

                            - Положение о порядке обеспечения учебной литературой

ПАПКА № 3. Статистические данные работы библиотеки:

ПАПКА № 4.  Анализ работы школьной библиотеки:

ПАПКА № 5. План работы школьной библиотеки:

ПАПКА № 6. Режим работы библиотеки.

ПАПКА № 7. Документы учета и контроля:




- Инвентарная книга.

     - Журнал учета книг, принятых от читателей взамен утерянных.

     - Дневник работы школьной библиотеки

     - Накладные на книги (хранятся 3 года)

     - Книга суммарного учета

     - Журнал выдачи учебников

     - Журнал списания учебников

ПАПКА № 8. Методические рекомендации
ПАПКА № 9. План массовых мероприятий
ПАПКА № 10. Заказ учебников
